Zapytanie ofertowe: Prowadzenie szkolen i konsultacji poszkoleniowych ABC Przedsiebiorczosci

OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na Prowadzenie szkolen oraz konsultacji poszkoleniowych ABC
Przedsigbiorczosci dotyczace zaktadania i prowadzenia firmy w Polsce nr Z/2017/14 z dnia 21
wrzesnia 2018 w ramach projektu pt. ,Wsparcie integracji cudzoziemcéw na Mazowszu”,
wspotfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja dla Somalii
Adres: ul. Bracka 18/63, 00-028 Warszawa
E-mail: biuro@fds.org.pl tel. +48 22 658 04 87

Ill. KWALIFIKACJE WYMAGANE

1. Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, consultingu i mentoringu w jezyku angielskim.
2. Doswiadczenie zawodowe i wiedza w zakresie tematyki szkolen.
3. Biegta znajomos¢ jezyka angielskiego, w mowie i pimie.

W przypadku ztozenia oferty przez firme szkoleniowa prosimy o dostarczenie danych trenera, ktéry
bedzie przeprowadzat szkolenie.

IV. KWALIFIKACJIE POZADANE

1. Doswiadczenie w pracy w $rodowisku wielokulturowym.

Przedmiotem zamodwienia jest prowadzenie szkolen oraz konsultacji poszkoleniowych ABC
Przedsigbiorczosci, w jezyku angielskim, dotyczace zaktadania i prowadzenia firmy w Polsce.

Zakres szkolen jest opisany ponizej i mozna zgtosi¢ oferte na prowadzenie catego cyklu szkolen lub
na poszczegélne bloki tematyczne, zgodnie ze specjalizacjg osoby lub firmy.

Dziatanie ABC Przedsiebiorczosci sktada sie z nastepujqcych elementéw:

1. Przeprowadzenie 3 edycji szkoleri ABC Przedsigbiorczosci (168 godzin kazda edycja), skfadajqcych sie z 7
obszaréw tematycznych (z zakresu przygotowania strategii biznesowej i umiejetnosci liderskich — 24
godzin, z zakresu pisania biznesplanu i planowania szczegétowego swojej dziatalnosci — 16 godzin, z
zakresu mozliwych form prawnych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i rejestracji aktywnosci
biznesowej — 32 godzin, prawne aspekty funkcjonowania firmy — 24 godzin, z zakresu finansow,
ksiegowosci i rachunkowosci, podatkéw i spraw kadrowych: 24 godzin, z zakresu marketingu i public
relations: 16 godzin, oraz podstaw e-biznesu: 32 godzin) dla 60 migrantek i migrantdow.

2. Zapewnienie wsparcia poszkoleniowego z dziedzin objetych szkoleniami, 6 godzin na uczestnika szkolenia,
fgcznie 360 godzin specjalistycznych porad poszkoleniowych.

Celem cyklu szkoleri jest pokazanie, ze pod warunkiem dobrego przygotowania, zatozenie i prowadzenie wiasnej
firmy w Polsce nie jest ani tak trudne, ani tak ryzykowne, jak gtoszq obiegowe opinie — a przede wszystkim
mozliwe dla cudzoziemcéw. Dotyczy to réwniez niewielkich pomystéw, ktére czasami nie wymagajq duzych
naktadéw kapitatu i zasobéw, ale sq zwiqzane z oryginalnym pomystem i motywacjq jego wdrozenia. Podczas
szkolenia w prosty i przystepny sposob zostanq przedstawione kwestie zaktadania, prowadzenia, planowania
dziatalnosci gospodarczej, ze szczegélnym uwzglednianiem czesci dotyczqcej regulacji prawnych i obowigzkéw
przedsiebiorcy. Zawierajq one réwniez bloki tematyczne szczegoétowo opisujgce sprawy réwniez finansowe i
podatkowe. To co jest niewgtpliwg zaletq tego cyklu to dostosowanie jego wersji jezykowej do odbiorcéw.

Po szkoleniach uczestnicy zostanq objeci wsparciem treneréw w kwestiach bardziej szczegdtowych
lub indywidualnych i zwigzanych z ich dziatalnosciq. Kazdy beneficjent bedzie mégt skorzystac z 6 godzin
indywidualnego doradztwa, tqcznie zaplanowano 360 godzin doradztwa.
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Zapytanie ofertowe: Prowadzenie szkolen i konsultacji poszkoleniowych ABC Przedsiebiorczosci

Planowana tematyka szkolen:

(1) Przygotowanie strategii biznesowej i umiejetnosci liderskie — 24h

(2) Biznesplan i szczegdtowe planowanie swojej dziatalnosci — 16h

(3) Szkolenie z zakresu mozliwych form prawnych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i rejestracji
dziatalnosci gospodarczej w odpowiednim organie — 32h

(4) Prawne aspekty funkcjonowania firmy: umowy (réwniez z zakresu prawa kontraktowego, w tym
prawa konsumenckiego), prawo pracy, prawo cywilne i administracyjne, postepowanie sqgdowe w
kontekscie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej — 24h

(5) Szkolenie z zakresu finansow, ksiegowosci i rachunkowosci, podatkéw i spraw kadrowych — 24h

(6) Marketing i public relations — 16h

(7) Podstawy e-biznesu —32h

Zakres obowigzkéw prowadzacego szkolenia:

— ldentyfikacja i analiza potrzeb uczestnikéw szkolenia w formie formularza online lub w innej formie, do
uzgodnienia z Fundacja. Przygotowanie raportu z badania potrzeb.

— Przygotowanie catosciowego planu szkolenia w wymiarze godzinowym wskazanym w powyzszym
wykazie szkolen.

— Przygotowanie materiatow szkoleniowych w jezyku angielskim w formie (1) prezentacji multimedialnej
(w zaleznosci od metodologii prowadzenia konkretnego szkolenia) — obowigzkowe, (2) dodatkowych
materiatow dla uczestnikow do wydruku w formie podrecznika poszkoleniowego - obowigzkowe, (3)
innych materiatéw na ¢wiczenia praktyczne i do samodzielnej pracy - dodatkowe.

— Przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego w jezyku angielskim dla grupy 20 uczestnikow, w sobote lub
niedziele, w wymiarze 8 godzin szkoleniowych dziennie.

— Przygotowanie 2 artykutow w jezyku polskim i angielskim do publikacji na stronie Fundacji w formie
publicystycznej z tematyki objetej blokiem szkoleniowym.

— Przeniesienie praw autorskich na Fundacje do korzystania z przygotowanych materiatow szkoleniowych
i produktow wspotpracy celem wykorzystywania w ramach realizowanego projektu i jego
poszczegdlnych dziatan (stosowne klauzule beda zawarte w umowie).

— Prowadzenie indywidualnych konsultacji poszkoleniowych dla uczestnikow szkolen w zakresie
tematycznym przeprowadzonych szkolen, w okresie 6 miesiecy od zakonczenia szkolenia, zgodnie z
zapotrzebowaniem uczestnikéw.

Miejsce swiadczenia ustug: Warszawa, biuro Fundacji dla Somalii

Czas swiadczenia ustug: soboty i niedziele, zgodnie z planem szkolen ustalonym dla danego cyklu

Inne aspekty organizacyjne szkolen: Fundacja zapewnia sprzet do prowadzenia szkolen (projektor, komputer,
ekran projektowy), inne potrzeby do ustalenia z Fundacjg, w ramach szkolenia Fundacja zapewni 2 przerwy
kawowe i jedng przerwe na lunch.

Termin obowigzywania umowy: paZdziernik 2018 - luty 2021

Orientacyjny terminarz szkolen: pazdziernik 2018 — marzec 2019, wrzesien 2019 — luty 2020 i wrzesien 2020 -
luty 2021 (do potwierdzenia).

V. KRYTERIA PRESELEKCIJI

1. Do kolejnego etapu zostang zaproszeni wykonawcy, ktorzy posiadajg kwalifikacje wymagane.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru ofert sposrod
Wykonawcow spetniajacych kryteria formalne okreslone w punkcie Il w oparciu o ponizsze kryteria:

1. Oferta cenowa za 1 godzine brutto - 85%
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Zapytanie ofertowe: Prowadzenie szkoleri i konsultacji poszkoleniowych ABC Przedsiebiorczosci

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
C = (Cmin : CO) x 85

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,

CO - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 85.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Doswiadczenie Oferenta w prowadzeniu szkolen - 15%.
punkty w kryterium beda przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda:
duze doswiadczenie—15pkt
srednie doswiadczenie —10pkt
brak doswiadczenia — 0 pkt

Punkty za powyisze kryterium zostang obliczone na podstawie wzoru:

¢ Jezeli oferent posiada udokumentowane doswiadczenie z zakresu szkolenia cudzoziemcéw
(rozumianego jako prowadzenie minimum 3 szkoler) lub w zakresie przedmiotowym szkolenia w
ciggu ostatnich 5 lat — otrzyma 15 pkt.

¢ Jezeli oferent posiada udokumentowane doswiadczenie z zakresu szkolenia cudzoziemcéw
(rozumianego jako prowadzenie minimum 2 szkolen) lub w zakresie przedmiotowym szkolenia w
ciggu ostatnich 5 lat — otrzyma 10 pkt.

* Jezeli oferent nie posiada udokumentowanego doswiadczenia z zakresu szkolenia cudzoziemcéw
(rozumianego jako prowadzenie minimum 2 szkoleri) lub w zakresie przedmiotowym szkolenia w
ciggu ostatnich 5 lat — otrzyma 0 pkt.

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ doswiadczenie w Wykazie doswiadczenia Wykonawcy,
zwanym dalej Wykazem, stanowigcym czes¢ Formularza ofertowego.

Ocenie podlegac¢ bedg nalezycie wykonane ustugi, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert (jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — we wskazanym okresie
dziatania), ktorych przedmiot byt tozsamy z przedmiotem zaméwienia i przez te sama
osobe/osoby. Oferent zatacza dowody potwierdzajace ich wykonanie (np. referencje, umowa).

Zamawiajgcy dokona weryfikacji oraz przypisania punktow dla poszczegdlnych kryteriéw oceny oferty
oraz wyliczy faczng ocene punktowg oferty badanej (P) wedtug nastepujacego wzoru:
P=C+D

gdzie:

P —oznacza t3czng ocene punktowg oferty badanej;

C —oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium nr 1

D —oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium nr 2

Ostateczna ocena begdzie sumg punktéw uzyskanych przez Wykonawce w kazdym z kryteridw.

Zamawiajacy nie przyzna punktow, jezeli:
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— ustuga nie bedzie dotyczyta zakresu przedmiotu zaméwienia,

— ustuga nie zostata wykazana w Wykazie, a zataczono dowéd potwierdzajacy nalezyte wykonanie,

- nie zataczono dowodu potwierdzajgcego nalezyte wykonanie ustugi wpisanej w Wykazie,

— istniejg rozbieznosci pomiedzy zataczonym dowodem potwierdzajacym nalezyte wykonanie ustugi, a
wpisem w Wykazie,

— dowody nie potwierdzajg nalezytego wykonania ustugi,

— ustuga zostata wykonana przez inne podmioty (podwykonawcow),

— wykazane w Wykazie wpisy s3 nieczytelne dla Zamawiajacego.

VII. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych oéwiadczen i dokumentow)

1. Jako oferte nalezy ztozy¢ swoje CV i list motywacyjny oraz wypetniony formularz ofertowy, bedacy
zafacznikiem do tej oferty.
2. Oferta moze by¢ sporzadzona w jezyku polskim lub jezyku angielskim.
3. Oferta musi zawierac oferte cenowg brutto za godzine szkolenia.
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 5 pazdziernika 2018 do godz. 16:30.
- osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. II.
- w formie skanu poczta elektroniczng na adres hr@fds.org.pl z tytutem wiadomosci:
Rekrutacja: Szkolenia ABC Przedsiebiorczosci.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie;
2) ztoZongq przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych;
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VIIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Wybér wykonawcy zostanie dokonany na podstawie uzyskanej liczy punktow.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela:
Elmi Abdi, Prezes Fundacji dla Somalii,
tel. +48 22 658 04 87

e-mail: elImi@fds.org.pl

X. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takie zastrzega
sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta;

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji dla Somalii do zawarcia umowy.

XI. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji moga by¢ udostepniane przez Fundacje dla
Somalii w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu, wytacznie
podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyzszych czynnosci lub ich przedstawicielom zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883 z pdin.
zm.),

ELMI ABDI A

..............................................................................

dziatajacej w imieniu zamawiajacego)
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FORMULARZ OFERTOWY

Dane Zamawiajgcego

Nazwa organizacji: Fundacja dla Somalii
Adres: ul. Bracka 18/63 00-028 Warszawa

NIP: 5213471476

E-mail: biuro@fds.org.pl tel. +48 22 658 04 87

Dane Wykonawcy

Imie i nazwisko/Nazwa:
Adres:

E-mail:

tel.:

Nazwa i nr zamoéwienia: Prowadzenie szkolen oraz konsultacji poszkoleniowych ABC
Przedsigbiorczosci dotyczace zaktadania i prowadzenia firmy w Polsce nr Z/2017/14 z dnia
2 wrzesnia 2018 w ramach projektu pt. ,,Wsparcie integracji cudzoziemcéw na Mazowszu”,
wspotfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

Ill. Odwiadczam, iz zapoznatem sie i akceptuje warunki dotyczace realizacji przedmiotu
zamdwienia przedstawione w zapytaniu ofertowym/ogtoszeniu o zaméwieniu:

Zakres obowiazkow prowadzacego szkolenia:

Identyfikacja i analiza potrzeb uczestnikéw szkolenia w formie formularza online lub
w innej formie, do uzgodnienia z Fundacjg. Przygotowanie raportu z badania potrzeb.
Przygotowanie catosciowego planu szkolenia w wymiarze godzinowym wskazanym w
powyzszym wykazie szkolen.

Przygotowanie materiatow szkoleniowych w jezyku angielskim w formie (1)
prezentacji multimedialnej (w zaleznosci od metodologii prowadzenia konkretnego
szkolenia) — obowigzkowe, (2) dodatkowych materiatow dla uczestnikéw do wydruku
w formie podrecznika poszkoleniowego - obowigzkowe, (3) innych materiatéw na
¢wiczenia praktyczne i do samodzielnej pracy - dodatkowe.

Przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego w jezyku angielskim dla grupy 20
uczestnikow, w sobote lub niedziele, w wymiarze 8 godzin szkoleniowych dziennie.
Przygotowanie 2 artykutdw w jezyku polskim i angielskim do publikacji na stronie
Fundacji w formie publicystycznej z tematyki objetej blokiem szkoleniowym.
Przeniesienie praw autorskich na Fundacje do korzystania z przygotowanych
materiatow szkoleniowych i produktéw wspotpracy celem wykorzystywania w ramach
realizowanego projektu i jego poszczegdlnych dziatan (stosowne klauzule beda
zawarte w umowie).

Prowadzenie indywidualnych konsultacji poszkoleniowych dla uczestnikow szkolen w
zakresie tematycznym przeprowadzonych szkolen, zgodnie z zapotrzebowaniem
uczestnikow.

IV. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Blok szkoleniowy \ Cena brutto (z1)? [

! Prosze podac ceng brutto za godzine szkolenia i umiesci¢ ja w polu odpowiadajacym tematyce szkolenia, ktérg
moze Pan/Pani prowadzi¢ i potwierdza, ze posiada odpowiednia wiedze, umiejetnoéci i doswiadczenie.



(1) Przygotowanie strategii biznesowej i umiejetnosci liderskie
—24h

(2) Biznesplan i szczegétowe planowanie swojej dziatalnosci —
16h

(3) Szkolenie z zakresu mozliwych form prawnych prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i rejestracji dziatalnosci
gospodarczej w odpowiednim organie — 32h

(4) Prawne aspekty funkcjonowania firmy: umowy (réwniez z
zakresu prawa kontraktowego, w tym prawa
konsumenckiego), prawo pracy, prawo cywilne i
administracyjne, postepowanie sqdowe w kontekscie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej — 24h

(5) Szkolenie z zakresu finanséw, ksiegowosci i rachunkowosci,
podatkdw i spraw kadrowych — 24h

(6) Marketing i public relations: 16h

(7) Podstawy e-biznesu: 32h

Wsparcie poszkoleniowe w formie indywidualnych konsultacji w
zakresie tematyki prowadzonego szkolenia.

V. Szczeg6towy proponowany program szkolenia ze wskazaniem metodologii
zaplanowania i przeprowadzenia poszczegélnych czeéci szkolenia?:

VI. Wykaz doswiadczenia w prowadzeniu szkolen3:
Szczegoty szkolenia Organizacja/Instytucja

VIl. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na udostepnienie moich danych osobowych przez
Fundacje dla Somalii w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu,
wyfacznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyiszych czynnosci lub ich
przedstawicielom zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883 z pézn. zm.).

VIIl. Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowiacego integralng czesc¢
oferty:
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Szkolenia s3 prowadzone w jednostkach 8-godzinnego dnia szkoleniowego. Jednostka wsparcia
poszkoleniowego jest godzina konsultacji.

? Prosze przygotowac wstepny szczegotowy program szkolenia zgodnie z Pana/Pani doswiadczeniem
prowadzenia szkolen, wraz ze wskazaniem metodologii prowadzenia szkoler i/lub poszczegolnych jego czesci
oraz zastrzezenia metodologiczne. Informacje te moga znajdowaé sig w tym formularzu lub moga zostaé
dotgczone w formie osobnego zatacznika,

? Prosze przygotowad wstepny szczegotowy program szkolenia zgodnie z Pana/Pani doéwiadczeniem
prowadzenia szkolen, wraz ze wskazaniem metodologii prowadzenia szkolen i/lub poszczegolnych jego czesci
oraz zastrzezenia metodologiczne. Informacje te moga znajdowac¢ sie w tym formularzu lub mog3g zostaé
dotgczone w formie osobnego zatacznika. F__lﬁ\l!- NpRDI
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