Zapytanie ofertowe: Prowadzenie szkoler i konsultacji poszkoleniowych ABC Przedsiebiorczosci

OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na prowadzenie programu wsparcia grupowego oraz facylitacja
grup mastermind w ramach dziatati ABC Przedsiebiorczoéci dotyczqcych zakiadania i prowadzenia
firmy w Polsce oraz budowania umiejgtnosci przedsigbiorcow, nr 2/2020/04 z dnia 7 stycznia 2020
w ramach projektu pt. ,Wsparcie integracji cudzoziemcéw na Mazowszu”, wspéifinansowanego z
Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO EUNDACIA BLA- S6MATH
Nazwa organizacji: Fundacja dla Somalii ul. Bracka 18/63
Adres: ul. Bracka 18/63, 00-028 Warszawa 00-028 Warszawa }

i . Tel: +4822 6538 04 87
E-mail: biuro@fds.org.pl tel. +48 22 658 04 87 f NIP: 521-347-14-76
. KWALIFIKACJE WYMAGANE

1. Doswiadczenie w prowadzeniu szkoles, consultingu i mentoringu w jezyku polskim i
angielskim.

2. Doswiadczenie zawodowe i wiedza w zakresie tematyki szkoler.

3. Biegla znajomosé jezyka angieiskiego, w mowie i pismie.

4. Doswiadczenie w pracy w srodowisku wielokulturowym.

W przypadku zfozenia oferty przez firme szkoleniowa prosimy o dostarczenie danych danych osoby,
ktora bedzie prowadzita wsparcie grupowe.,

IV. KWALIFIKACIE POZADANE

n/d

Przedmiotem zaméwienia jest poszkoleniowe wsparcie grupowe uczestnikéw szkolen i dziatari ABC
Przedsigbiorczosci, w jezyku polskim i angielskim, dotyczace zaktadania i prowadzenia firmyw
Polsce oraz budowania umiejetnoéci przedsiebiorcéw.

Odbiorcami dziatari sq uczestnicy szkoler ABC Przedsigbiorczosci. Celem cykiu szkolen jest pokazanie, e pod
warunkiem dobrego przygotowania, zatozenie i prowadzenie wlasnej firmy w Polsce nie jest ani tak trudne, ani
tak ryzykowne, jak gtoszq obiegowe opinie — a przede wszystkim moiliwe dla cudzoziemcow. Dotyczy to rowniez
niewielkich pomystéw, ktére czasami nie wymagajq duiych nakladdw kapitatu i zasobéw, ale sq zwiqzane z
oryginalnym pomystem i motywacjq jego wdrozenia. Podczas szkolenia w prost i przystepny sposéb zostang
przedstawione kwestie zaktadania, prowadzenia, planowania dziafainosci gospodarczej, ze szczegdinym
uwzglednianiem czesci dotyczqcej regulacji prawnych i obowigzkéw przedsiebiorcy. Zawierajq one réwniez bloki
tematyczne szczegélowo opisujgce sprawy réwniez finansowe i podatkowe. To co jest niewgtpliwg zaletq tego
cyklu to dostosowanie jego wersji jezykowej do odbiorcéw.

Po szkoleniach uczestnicy sq objeci indywidualnym wsparciem treneréw w kwestiach bardziej szczegotowych lub
indywidualnych i zwigzanych z ich dziatalnosciq. Kazdy beneficient bedzie mégt skorzystac z 6 godzin
indywidualnego doradztwa.

Zakres obowiazkéw:

— Identyfikacja i analiza potrzeb uczestnikéw w formie formularza online lub w innej formie, do
uzgodnienia z Fundacja.

— Przygotowanie programu pracy z grupg, zasad wspotpracy, dokumentadji.

— Prowadzenie grupy na portalu Facebook i angazowanie uczestnikéw w dalszg prace poszkoleniowg ~
tworzenie wpiséw i materiatéw na strone, research w celu aktualizowania informacji uczestnikéw
szkoleri,

— Facylitacja procesu tworzenia sig i dziatania grup mastermindowych wérdd uczestnikow.

— Coaching narzedziowy, mentoring i inne rodzaje wsparcia.
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Zapytanie ofertowe: Prowadzenie szkoleri i konsultacji poszkoleniowych ABC Przedsiebiorczosci

Miejsce $wiadczenia uslug: Warszawa, biuro Fundacji dla Somalii, internet i media spotecznosciowe
Termin obowigzywania umowy: luty 2020 - luty 2021
Orientacyjny terminarz szkoler: listopad 2019 — kwiecier 2020  wrzesierh 2020 - luty 2021 (do potwierdzenia).

V. KRYTERIA PRESELEKCJI

1. Do kelejnego etapu zostang zaproszeni wykonawcy, ktérzy posiadaja kwalifikacje wymagane.

VL. KRYTERIA OCENY OFERT

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert sposréd
Wykonawcéw spetniajgcych kryteria formalne okreslone w punkcie 11l w oparciu o ponizsze kryteria:

1. Oferta cenowa za 1 godzine brutto — 85%
Punkty przyznawane za kryterium cena beda ficzone wg nastepujacego wzoru:
C=(Cmin: C0)x 85
gdzie:
C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin - najnisza cena sposrdd waznych ofert,
CO - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 85.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

2. Doswiadczenie Oferenta w prowadzeniu szkolei - 15%.
punkty w kryterium beda przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda:
duie doswiadczenie ~ 15pkt
$rednie doswiadczenie — 10pkt
brak doswiadczenia — 0 pkt

Punkty za powyisze kryterium zostang obliczone na podstawie wzoru:

* Jezeli oferent posiada udokumentowane doswiadczenie z zakresu szkolenia cudzoziemcéw
(rozumianego jako prowadzenie minimum 3 szkoleri) lub w zakresie przedmiotowym szkolenia w
ciggu ostatnich 5 lat — otrzyma 15 pkt.

* Jezeli oferent posiada udokumentowane doéwiadczenie z zakresu szkolenia cudzoziemcéw
(rozumianego jako prowadzenie minimum 2 szkolen) lub w zakresie przedmiotowym szkolenia w
ciggu ostatnich 5 lat — otrzyma 10 pkt.

* Jezeli oferent nie posiada udokumentowanego doswiadczenia z zakresu szkolenia cudzoziemcow
(rozumianego jako prowadzenie minimum 2 szkolen) lub w zakresie przedmiotowym szkolenia w
ciggu ostatnich 5 lat — otrzyma 0 pkt.

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ doswiadczenie w Wykazie do$wiadczenia Wykonawcy,
zwanym dalej Wykazem, stanowiacym czgéé Formularza ofertowego.

Ocenie podlega¢ beda nalezycie wykonane ustugi, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert (jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — we wskazanym okresie
dziatania), ktérych przedmiot byt tozsamy z przedmiotem zaméwienia i przez te samg
osobe/osoby.
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Zapytanie ofertowe: Prowadzenie szkoleri i konsultacji poszkoleniowych ABC Przedsiebiorczosci

Zamawiajacy dokona weryfikacji oraz przypisania punktéw dla poszczegélnych kryteriéw oceny oferty
oraz wyliczy tgczng ocene punktowga oferty badanej (P) wedtug nastepujgcego wzoru:
P=C+D

gdzie:

P - oznacza taczng ocene punktowa oferty badane;j;

C —oznacza liczbg punktéw przyznang w ramach kryterium nr 1

D - oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium nr 2

Ostateczna ocena begdzie suma punktdw uzyskanych przez Wykonawce w kazdym z kryteriéw,

VIL. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT {w tym wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentow)

1. Jako ofertg nalezy ztozy¢ swoje CV oraz wypetniony formutarz ofertowy, bedacy zatgcznikiem do tej
oferty.
2. Oferta moze by¢ sporzadzona w jezyku polskim lub jezyku angielskim.
3. Oferta musi zawierac oferte cenowg brutto za godzine zegarowa.
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 17 stycznia do godz. 16:30.
- osobiscie w siedzibie zamawiajacego wskazanej w pkt. Il
- w formie skanu poczty elektroniczng na adres hr@fds.org.pl z tytutem wiadomodci:
Rekrutacja: Wsparcie grupowe ABC Przedsiebiorczosci.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztoZongq po terminie;
2) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych;
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Vil INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Wybdr wykonawcy zostanie dokonany na podstawie uzyskanej liczby punktéw.

IX. DODATKOWE INFORMACIE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela:
Elmi Abdi, Prezes Fundacji dla Somalii,
tel. +48 22 658 04 87

e-mail: elmi@fds.org.pl

X. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takie zastrzega
sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta;

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji dla Somalii do zawarcia umowy.

XI. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji moga byé udostepniane przez Fundacje dla
Somalii w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu, wytgcznie podmiotom
uprawnionym do prowadzenia powyiszych czynnosci lub ich przedstawicielom zgodnie z ustawq z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883 z péin. zm.).

ELMI ABDI

FUNDACTA DLASONMALTT
. =~ L0 ul. Bracka 18/63 7ES
070171 ....................... 00-028 Warszawa e e e e e e V]CE/,{ ......... OO LoD

(data) '1:11;45"2213 .;:1): 1‘“‘ _':..7 (podpis osoby prowadzacej procedure,
o B dziatajacej w imieniu zamawiajacego)
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